Gemeente Koksijde

Huishoudelijk Reglement Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst
Van toepassing vanaf 17/01/2019

1) Leden Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst

Art. 1. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst telt 9 leden, de voorzitter inbegrepen. De
leden worden verkozen door de raad voor maatschappelijk welzijn, overeenkomstig art. 87 van het
decreet lokaal bestuur.

Art. 2. De raad voor maatschappelijk welzijn duidt plaatsvervangers aan om de effectieve leden
van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst die belet zijn, te vervangen. De plaatsvervangers
zijn, overeenkomstig art.105 van het decreet lokaal bestuur, leden van de raad voor
maatschappelijk welzijn die de voordracht van het effectieve lid van het Bijzonder Comité voor de
Sociale Dienst hebben ondertekend.

Art. 3. Indien de voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst afwezig is tijdens de
vergadering wordt de voorzitter, overeenkomstig art. 106 van het decreet lokaal bestuur,
vervangen door een lid van het vast bureau.

Art. 4. De algemeen directeur en de adjunct algemeen directeur kunnen de vergaderingen van het
Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst bijwonen.

Art. 5. Het diensthoofd algemeen welzijnswerk en het diensthoofd thuiszorg zijn door de algemeen
directeur, onder zijn verantwoordelijkheid, aangewezen om de vergaderingen van het Bijzonder
Comité voor de Sociale Dienst bij te wonen, zonder beraadslagende stem.

Art. 6. Op schriftelijk gemotiveerd verzoek van de financieel directeur/diensthoofd Financién
OCMW of wanneer het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst daarom verzoekt, neemt het
Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst niet eerder een beslissing dan na de financieel
directeur/diensthoofd Financién OCMW gehoord te hebben.

2) Bevoegdheden Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst

ART. 7. Het bijzonder comité neemt de beslissingen over de toekenning, terugvordering,
herziening en schorsing van individuele steun op het vlak van de maatschappelijke
dienstverlening en de maatschappelijke integratie.

Onder individuele steun op vlak van maatschappelijke dienstverlening en de maatschappelijke
integratie worden volgende aanvragen verstaan:

e De bevoegdheden inzake individuele maatschappelijk dienstverlening en verhaal, genomen
met toepassing van de organieke wet van 8 juli 1976 betreffende de openbare centra voor
maatschappelijk welzijn, de wet van 26 mei 2002 betreffende het recht op maatschappelijk
integratie en de wet van 2 april 1965 betreffende het ten laste nemen van de steun
verleend door de openbare centra voor maatschappelijk welzijn.

e Alle andere beslissingen m.b.t. individuele hulpverlening

e Alle beslissingen aangaande tewerkstelling art. 60 § 7 organieke wet 8 juli 1976 en
tewerkstelling van andere dan hiervoor vermelde (art.60) werkgelegenheidsmaatregelen
van hogere overheden voor max. 4 jaar ikv de opdracht van het OCMW vermeld in
Hoofdstuk IV, afdeling 1 van de organieke wet 8 juli 1976 of ikv de opdracht van het
OCMW vermeld in art. 8, 9 of 13 van de RMI-wet.

e Individuele beslissingen met betrekking tot sociale woningen

e Individuele beslissingen met betrekking tot serviceflats

ART. 8. Het bijzonder comité bekrachtigt de beslissingen van de voorzitter van het
bijzonder comité voor de sociale dienst in dringende gevallen. Het betreft de beslissingen
van de voorzitter genomen tot dringende hulpverlening “in dringende gevallen en binnen de perken
bepaald door het huishoudelijk reglement van het bijzonder comité voor de sociale dienst”.
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ART. 9. §1. Het bijzonder comité kan omtrent het gemeente- of OCMW-beleid een niet-bindend
advies geven aan het college, het vast bureau, de gemeenteraad of de OCMW-raad. Dit kan op
verzoek maar ook op eigen initiatief.

§2. De voorzitter van het BCSD bezorgt het advies aan het college, het vast bureau, de OCMW-raad
of de gemeenteraad.

3) Bevoegdheden voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst

ART.10. De voorzitter van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst is verantwoordelijk voor het
bijeenroepen van de vergadering, versturen van de agenda, en stelt voorafgaand onderzoek in.

ART.11. De voorzitter van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst opent de vergadering,
handhaaft de orde en sluit de vergadering.

ART.12. De voorzitter van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst ondertekent de
goedgekeurde notulen van de vergadering Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst.

ART.13. De voorzitter van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst ondertekent reglementen,
beslissingen en briefwisseling van het bijzonder comité voor de sociale dienst evenals van de
beslissingen en akten van de voorzitter van het bijzonder comité voor de sociale dienst.

4) Dringende hulpverlening

ART.14. Overeenkomstig art. 114 van het decreet lokaal bestuur, kan de voorzitter Bijzonder
Comité voor de Sociale Dienst in dringende gevallen, op advies van de sociale dienst, beslissen
over de toe te kennen hulpverlening aan personen en gezinnen. Deze hulpverlening kan zowel
materieel als financieel van aard zijn.

ART.15. De financiéle steun mag per hulpvrager niet meer bedragen dan € 150,00 per maand.

ART.16. Alvorens dringende hulpverlening toe te kennen, doet de voorzitter alle mogelijke
inspanningen om een maatschappelijk werker van het OCMW te bereiken teneinde een sociaal
onderzoek te laten uitvoeren.

ART.17. De beslissing van de voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst dient op de
eerstvolgende vergadering te worden voorgelegd en moet bekrachtigd worden door de leden van
het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst. Indien de dringende hulpverlening niet wordt
bekrachtigd blijft de hulpverlening die werd toegekend toch verworven door de persoon aan we ze
werd toegekend.

ART.18. De voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan ook de vereiste dringende
hulpverlening toekennen aan dakloze personen, die overeenkomstig art.114 van het decreet lokaal
bestuur, een beroep doet op de maatschappelijke dienstverlening van het OCMW van de gemeente
waar hij zich bevindt. De voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan voor dakloze
personen beslissen tot opname in een daklozenopvang. Deze beslissingen van de voorzitter
Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst worden op de eerstvolgende vergadering ter bekrachtiging
voorgelegd aan de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst.

ART.19. Met het oog op de uitvoering van beslissingen van dringende hulpverlening getroffen door
de voorzitter wordt een provisie van € 2.500 aangelegd. Deze provisie is enkel bestemd voor de
uitbetaling van de dringende hulp.

5) Bijeenroeping vergadering Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst

ART.20. Het bijzonder comité voor de sociale dienst wordt bijeengeroepen door de voorzitter van het
Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst, via de mobiele applicatie e-notulen.
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ART.21. De oproeping wordt ten minste vijf werkdagen voor de dag van de vergadering aan de leden
van het bijzonder comité voor de sociale dienst bezorgd. In spoedeisende gevallen kan gemotiveerd
van deze oproepingsperiode worden afgeweken.

De oproeping vermeldt in elk geval de plaats, de dag, het tijdstip en de agenda van de vergadering.
Een toegelicht voorstel van beslissing bij elk agendapunt is beschikbaar 2 werkdagen voor de zitting.

ART.22. Leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst kunnen uiterlijk 3 werkdagen véér de
vergadering punten aan de agenda toevoegen. Hiertoe bezorgen ze hun toegelicht voorstel van
beslissing schriftelijk aan de algemeen directeur, die de voorstellen bezorgt aan de voorzitter van
het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst. De voorzitter stelt deze punten vast.

6) Informatie voor de leden Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst

ART.23. De leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kunnen de agendapunten en
voorstellen tot beslissing inzien via het programma E-notulen.

De leden hebben de mogelijkheid om aan te duiden:
81 ‘dossier te bespreken’
§2 ‘goedkeuren zonder verder te bespreken’

ART.24. §1. De voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst en de leden van het comité gaan
bijzonder voorzichtig om met alle persoonlijke informatie die ze verkrijgen vanuit hun functie. Dat
geldt voor alle informatie, ongeacht de wijze waarop ze verkregen is. Een comitélid of voorzitter
zwijgt niet enkel over vertrouwelijke zaken, maar zorgt ook dat informatie die hij/zij op papier of
elektronisch bezit, niet in handen van derden terecht kan komen.

§2. Een schending kan leiden tot sancties op basis van de deontologische code, eisen tot
schadevergoedingen, maar in uiterste gevallen ook tot strafrechtelijke vervolging.

ART.25. De Algemeen directeur belast de diensthoofden Algemeen Welzijnswerk en Thuiszorg met
de taak om technische uitleg te verschaffen aan de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale
Dienst die erom verzoeken.

ART.26. De leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kunnen aan de diensthoofden
Algemeen Welzijnswerk en/of Zorg via mail of telefonisch hun vragen stellen betreffende
agendapunten op de eerstvolgende vergadering van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst.

7) Wijze van vergaderen

ART.27. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst vergadert op woensdag om 8.30 uur in de
‘raadszaal van het Sociaal Huis’ - Ter Duinenlaan 34 - 8670 Koksijde. De dagen van de
vergadering worden bepaald door de voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst in
samenspraak met diensthoofd Algemeen Welzijnswerk en Zorg.

ART.28. De voorzitter van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan in spoedeisende
gevallen buitengewone vergaderingen bijeenroepen, op de dag en het uur die hij bepaalt.

ART.29. De vergaderingen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst zijn niet openbaar.

ART.30. De aanwezigheid van derde personen is slechts toegelaten in de gevallen voorzien in de
wet. Buiten deze gevallen kunnen derden bij de behandeling van een bepaald agendapunt slechts
toegelaten worden met het oog op het verstrekken van informatie, toelichtingen en/of technische
adviezen inzake materies waarin de derde uit hoofde van vorming, kwalificatie en/of
beroepservaring als deskundig wordt erkend. Deze derde wordt altijd door de voorzitter
uitgenodigd. Derden kunnen in geen geval deelnemen aan de besluitvorming.

ART.31. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst stelt dat er 2 soorten dossiers worden
voorgelegd door de maatschappelijk werkers:
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8§ A-dossiers: dit zijn dossiers die:

e worden geadviseerd en beslist volgens een reglement

e waarover geen discussie bestaat over het advies (vb stopzetting leefloon wegens
verhuis, werk, enz..)

e die reeds werden voorgelegd als ‘principiéle beslissing’

& B-dossiers: dit zijn dossiers

e die besproken moet worden

Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst bespreekt tijdens de zitting enkel de B-dossiers die
door de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst werden aangeduid als ‘te
bespreken’.

Het diensthoofd Algemeen Welzijnswerk en Thuiszorg worden aangesteld door de algemeen
directeur om te oordelen of een dossier een A- of een B-dossier is.

ART.32. Het is voor een lid van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst verboden om deel te
nemen aan de bespreking en stemming van een agendapunt over:

§1. Agendapunten waarin hij een rechtstreeks belang heeft, hetzij persoonlijk, hetzij als
vertegenwoordiger.

§2. waarbij de bloed- of aanverwanten t.e.m. de 49 graad een persoonlijk of rechtstreeks belang
bij hebben.

§3. Ingeval van wettelijk samenwonen, worden de partners gelijkgesteld met echtgenoten.
8) Quorum

ART.33. Alvorens aan de vergadering deel te nemen, tekenen de leden de aanwezigheidslijst. De
namen van de leden, die deze lijst tekenden, worden in de notulen van het Bijzonder Comité voor
de Sociale Dienst vermeld.

ART.34. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan enkel beraadslagen of beslissen als de
meerderheid van de zittinghebbende leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst
aanwezig is. Indien een kwartier na het vastgestelde uur niet voldoende leden aanwezig zijn om
geldig te kunnen beraadslagen, stelt de voorzitter vast dat de vergadering niet kan doorgaan. Het
diensthoofd Algemeen Welzijnswerk of Thuiszorg maakt hiervan melding op de aanwezigheidslijst.
De aanwezige leden zullen deze vermelding ondertekenen.

ART.35. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan echter, als hij eenmaal bijeengeroepen is
zonder dat het vereiste aantal leden aanwezig is, na een tweede oproeping, ongeacht het aantal
aanwezige leden, op geldige wijze beraadslagen en beslissen over de onderwerpen die voor de
tweede maal op de agenda voorkomen.

ART.36. In die tweede oproeping moet duidelijk vermeld worden dat het om een tweede oproeping
gaat.

9) Wijze van stemming

ART.37. De beslissing van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst moeten in
overeenstemming zijn met de geldende decreten en wetten.

ART.38. Beslissingen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst dienen steeds voldoende
gemotiveerd te worden teneinde juridisch geldend te zijn.

ART.39. De besluiten van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst worden bij voorkeur zoveel
mogelijk genomen bij consensus genomen. Indien er geen consensus is, wordt er mondeling
gestemd over het agendapunt. De besluiten worden aangenomen bij meerderheid. Onder
meerderheid wordt verstaan: de helft van de stemmen, onthoudingen niet meegerekend.
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10) Notulen

ART.40. De notulen van de vergadering van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst bevatten
alle dossiers die voorgelegd werden op de zitting van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst.
De uiteindelijke beslissing van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst wordt genoteerd in de
notulen.

ART.41. De notulen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst worden in de eerstvolgende
vergadering ter goedkeuring voorgelegd aan de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale
Dienst.

ART.42. De notulen van de vorige vergadering worden enkel ter beschikking gesteld van de leden
Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst gezien de notulen betrekking hebben op de persoonlijke
levenssfeer van cliénten van het OCMW of hun onderhoudsplichtigen.

ART.43. De notulen worden als bijlage bij het agendapunt ‘Goedkeuring notulen vorige
vergadering’ ter beschikking gesteld van de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst.

ART.44. Het diensthoofd algemeen welzijnswerk en het diensthoofd thuiszorg zijn door de
algemeen directeur, onder zijn verantwoordelijkheid, aangewezen om de notulen van de
vergaderingen Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst op te maken.

ART.45. De notulen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst worden ondertekend door de
voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst en het diensthoofd algemeen welzijnswerk en
thuiszorg.

11) Ondertekenen stukken

ART.46. De voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst ondertekent de goedgekeurde
notulen.

ART.47. De algemeen directeur delegeert de bevoegdheid om de goedgekeurde notulen te
ondertekenen aan het diensthoofd algemeen welzijn en/of diensthoofd thuiszorg.

12) Presentiegeld, kosten en toelagen

ART.48. Aan de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst, met uitzondering van de
voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst, wordt presentiegeld verleend voor volgende
vergaderingen waarop zij aanwezig zijn:

1) de vergaderingen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst ;
2) de vergadering waarvoor het aanwezigheidsquorum niet werd bereikt;
3) de vergaderingen die slechts gedeeltelijk werden bijgewoond;

ART.49. Het presentiegeld wordt bij afzonderlijk besluit van de gemeenteraad bepaald, binnen de
grenzen zoals vastgelegd door de Vlaamse regering bij besluit van 5 juni 2009.

13) Subcomité ‘Hoorrecht cliénten’

ART.50. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst beslist om een subcomité ‘Hoorrecht cliénten’
op te richten waarin cliénten die gehoord willen worden in een zitting van het Bijzonder Comité
voor de Sociale Dienst.

ART.51. In het subcomité ‘Hoorrecht cliénten’ zijn volgende personen aanwezig:
e Voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst
e Diensthoofd Algemeen Welzijnswerk / diensthoofd Thuiszorg
e Maatschappelijk werker van de gehoorde cliént
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ART.52. §1 In de notulen van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst wordt verwezen naar het
horen van de cliénten. De voorzitter geeft tijdens de zitting een korte weergave van het gesprek
met de cliént. §2 Indien nodig kan de voorzitter Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst de cliént
doorverwijzen naar de zitting van het voltallige BCSD.

ART.53. De aanwezigheid van derde personen is slechts toegelaten in de gevallen voorzien in de
wet.

14) Algemeen

ART.54. Het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst kan het huishoudelijk reglement op elk
moment wijzingen.

ART.55. Het OCMW sluit een verzekering af om de burgerlijke aansprakelijkheid, met inbegrip van
de rechtsbijstand, te dekken die bij de normale uitoefening van hun mandaat persoonlijk ten laste
komt van de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst. Het OCMW sluit daarnaast ook
een verzekering af voor ongevallen die de leden van het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst
overkomen in het kader van de normale uitoefening van hun ambt.
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